Zarzadzenie Nr 18/23
Dyrektora LP Zakladu Ustug Lesnych
we Wroclawiu
z dnia 30.10.2023 rokn

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w LP Zakladzie Ustug Lesnych we Wroclawiu w

2023 r.

§1

Na podstawie art. 4 ust. 5 i ust. 3 pkt 3 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn.:
Dz.U. 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych we
Wroclawiu Nr 5/17 z dnia 28.04.2017 roku z pdZniejszymi zmianami.

zarzadzam co nastgpuje:

§1.

1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji :

1.1 w formie spisu z natury sktadnikéw majatkowych w zakresie i terminach:

1 - wg stanu na dzien 30.11.2023 roku:

a) materiaty w magazynie nr 1
b) Inwestycje w $rodki trwale i w nieruchomosci

2- wg stanu na dzien 31.12.2023 roku:
a) srodki pienigzne w kasie, czeki, druki Scistego zarachowania
b) inne materiaty odpisywane w koszty na dzieti zakupu (materialy biurowe, srodki
czystosci)
¢} skiadniki majatkowe begdace wlasnoscig innych jednostek
d) kupony na positki profilaktyczne
¢) produkcje w toku
f) niewbudowane materialy na placach budowy



1.2 w drodze potwierdzenia sald:

1 — wg stanu na dzien 31.10.2023 rokn

a)

naleznodci, za wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci od osdb nie
prowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci spornych i watpliwych

2 — wg stanu na dzien 31.12.2023 roku

a} Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych
b) powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikéw aktywow

1.3 w drodze weryfikacii :

1 — wg stanu na dzieh 31.12.2023 r.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
1

m)

n)

naleznosci i zobowiazania publicznoprawne

naleznosci od osob nie prowadzacych ksiag rachunkowych
naleznosci sporne i watpliwe oraz dochodzone na drodze sadowe;j
zobowigzania

wartosci niematerialne i prawne

rozliczenia migdzyokresowe czynne

rozliczenie migedzyokresowe bierne

przychody przysztych okreséw

kapitaty

fundusze specjalne

rezerwy

udzielone pozyczki

pozostate aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie droga spisu z natury lub
potwierdzenia sald z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe
stawki amortyzacyine posiadanych srodkdw trwalych.

§ 2.
Do zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczacy - Agata Machon
2) Cztonek - Krzysztof Buczkowski
3) Cztonek - Agnieszka Firer



§3

1. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej wyznacza swoich cztonkéw do kontroli
{ kontroleréw ) poszczegdlinych czynnosci spisowych i udzialu w pomiarach.

2. Kontrolerom Spisowym powolanym przez Przewodniczgcego przydzielam do skontrolowania
co najmniej 3 pola spisowe wybrane przez Przewodniczacego Komisji inwetaryzacyjne;.

3. Do obowiazkow kontrolerow spisowych nalezy:

a) sprawdzi¢ czy zespoly spisowe pracuja w wymaganym skladzie i czy dzialajg
zgodnie z instrukcjg o inwentaryzacji oraz harmonogramem spisu,

b) sprawdzi¢ czy zespoty spisowe dokonaly spisu wszystkich skladnikéw majatku
wymienionych w w/w zarzadzeniu,

c) sprawdzi¢ wyrywkowo 10 — 20 % pozycji ujgtych w arkuszu spisu pod
wzgledem zgodnosci z iloscig faktyczng na gruncie,

d) sprawdzié czy arkusze spisowe zostaty sporzadzone prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalnym,

e) zaparafowac na arkuszach spisu pozycje sprawdzone,

f) w wybranych polach spisowych kontroli dokonaé w dniu spisu,

a) w razie stwierdzenia nieprawidlowosci nalezy niezwlocznie poinformowaé
PKI.

4. Z wynikow kontroli sporzadzié protokol, osobno na kazde pole spisowe, w terminach

wynikajacych z ww, zarzadzenia.

§4

Wykaz pdl spisowych oraz harmonogram prac inwentaryzacyjnych zawarty jest w zat. nr | do

niniejszego zarzadzenia.
§5

Powolujg zespoty spisowe, podporzadkowane Komisji Inwentaryzacyjnej, ktérych sklad zawarty jest

w Zal, Nr 2.

§6

1. Inwentaryzacja metodg potwierdzenia sald i weryfikacji zostanie przeprowadzona przez
pracownikéw Dziatu Finansowo -Ksiggowego w sktadzie:
Elzbieta Bednarska — przewodniczacy
Paula Straube- cztonek

Agnieszka Firer - cztonek



W przypadku weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych do w/w pracownikow dotaczy
pracownik odpowiedzialny za wartodci niematerialne i prawne.

W przypadku weryfikacji stawek amortyzacji srodkow trwatych do w/w pracownikow
dolgczy pracownik merytorycznie odpowiedzialnych za przyjmowanie srodkow trwatych na
stan oraz Gldwny Ksiegowy.

§7

Potwierdzenia sald naleznosci kontrahentéw nalezy wydrukowaé¢ wg stanu na dzien 31
pazdziernika 2023 po zakoficzeniu wprowadzania operacji ksiegowych za miesigc pazdziernik
2023 po zatwierdzeniu sprawozdania LPIR za miesiac pazdziernik 2023.

Przed rozpoczgciem procedury potwierdzenia sald rozrachunkéw z kontrahentami zobowiazujeg
osoby prowadzace ksiggi rachunkowe do przegladu sald w celu okredlenia statusu
rozrachunkow na dzie uzgodnienia.

W przypadku naleznosci ktorych diuinik nie potwierdzi na pi$mie nalezy podjaé proby
otrzymania potwierdzenia — skontaktowac si¢ z kontrahentem i ponownie wysta¢ potwierdzenie
salda. Jesli takie potwierdzenie bgdzie niemozliwe nalezy przeprowadzié¢ inwentaryzacje w
drodze weryfikacji sald z dokumentami.

W przypadku braku naleznosci dia danego kontrahenta na dzien 31.10.2023 r., a ktore powstaty
w listopadzie i grudniu 2023 i beda ujgte w ksiggach na dzien 31.12.2023 r. nalezy wystaé
potwierdzenie salda na dzien 31.12.2023 r,

Graniczng data dla uzyskania potwierdzen sald jest 85 dzien po dniu bilansowym.

Inwentaryzacja metoda weryfikacji bedzie prowadzona nie pézZniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym. Po tym terminie moga by¢ sporzadzane protokoty weryfikacji sald skorygowanych
na polecenie jednostki nadrzednej.

Gléwny Ksiegowy przekaze do zatwierdzenia Dyrektorowi LP ZUL we Wroctawiu protokoly
weryfikacji przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji wymagaja odpowiedniego udokumentowania i
powiazania z zapisami ksiag rachunkowych, a ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy
stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych podlegaja wyjasnieniu
i rozliczeniu w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadal termin
inwentaryzacji tj. 2023 r.



§8
Ustalenia koncowe:

1. Przewedniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi szkolenie przewodniczacych zespotow
spisowych, najpozniej do 30.11.2023 r.,, za wyjatkiem zespotéw spisujagcych materialy nie
wbudowane na placach budéw i produkcje w toku, dla ktorych termin szkolenia zostanie
wyznaczony w okresie 15.12 -23.12.2023 r.

2. W dniv spisu w magazynie nr 1 czyli 30.11.2023 r. , przychdd i rozchdd materiatlow mozliwy jest
dopiero w dniu nastgpnym po dniu spisu.

3. Druki do inwentaryzacji bgda rozdane przewodniczacym zespolow spisowych nie pozniej niz w dniu
poprzedzajacym spis Z natury.

4, Data ostatecznego zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacja zostaje ustalona na dzien 05 luty
2024 r. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwny Ksiggowy zostajg zobowiazani do
ptynnego dokonywania wszystkich czynnosci zwigzanych z procesem inwentaryzacji opisanym w
obowigzujacej instrukeji inwentaryzacyjnej Zaktadu Ustug Lesnych we Wroctawiu.

5. Data sporzadzenia przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej protokotu z przeprowadzenia
inwentaryzacji w roku obrotowym: inwentaryzacji rocznej i inwentaryzacji doraznych zostaje
ustalona na dzien 09.02.2024 r.

6. Przewodniczacy zespoldw spisowych zobowigzani s do powiadamiania czlonkéw o terminie i
miejscu spisu.

7. Zastegpca dyrektora ds. realizacji lub upowazniony przez niego pracownik Dziatu Realizacji przekaze
Dyrektorowi LP Zaktadu Uslug Lesnych, przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Gléwnej Ksicgowej pisemng informacj¢ za posrednictwem EZD o lokalizacji robdt w toku oraz
materiatach niewbudowanych na dzien 31.12.2023r. w celu dokonania spisu z natury lub informacje
o braku produkcji w toku oraz braku materiatdw niewbudowanych pozostawionych na placach
budéw na dzien 31.12.2023 1.

8. Zespoly spisowe dokonaja w czasie inwentaryzacji oceny uzytecznosci inwentaryzowanych
skladnikéw majatkowych, Wyniki oceny nalezy uja¢ w protokole z przebiegu inwentaryzacji.

9. W celu sprawnego przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych zobowigzuj¢ osoby materialnie
odpowiedzialne do uporzadkowania stanéw ewidencyjnych na etapie uzgodnien, uporzadkowania i
przygotowania p6l spisowych, uporzadkowania wywieszek w magazynach.

10.Prace inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcjg: ,Instrukcja w
sprawie szezegblowych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Zakladzie Ustug Lesnych we Wroclawiu™

11. Wszelkie problemy zwiazane z inwentaryzacja i jej przebiegiem powinny by¢ rozstrzygane wspolnie

przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Glownego Ksiggowego.



§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 obowigzuje do catkowitego zakonczenia prac

inwentaryzacyjnych dotyczacych 2023 roku.
§10
Komisja Inwentaryzacyjna dziata do czasu powotania nastgpnej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Zarzadzenie otrzymuja :

1. Przewodniczacy i cztonkowie
Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Pracownicy odpowiedzialni materialne
3. Przewodniczacy i czlonkowie zespolow spisowych

4. Glowny Ksiggowy




Zatacznik nr | do Zarzadzenia
Nr 18/23 Dyrektora LP. ZUL we Wroctawiu

zdnia 30.10.2023 roku.

Wykaz pot spisowych + harmonogram prac inwentaryzacyjnych

Lp. Pola spisowe Spis Termin Przekazanie
wg spisu arkuszy
spisowych
stanu i protokolu opisawego przez
na przewodniczgeego spisu de dnia
dzien
1. Srodki pienigzne 31.12.23 02.01.24 03.01.24
w kasie, czeki, weksle, depozyty
kasowe
2. kupony na positki profilaktyczne 31.12.23 02.01.24 03.01.24
3. Materialy odpisane 31.12.23 02.01.24 03.01.24
w koszty

4, Druki $cistego zarachowania 31.12.23 03.01,24 03.01.24

s Magazyn nr 1 30.11.23 30.11.23 01.12.23

6. Materialy niewbudowane na 31.12.23 31.12.23- 11.01.24
placach budéw* 05.01.24

7. Produkcja w toku** 31.12.23 31.12.23- 11.01.24
05.01.24

8. Inwestycje w $rodki trwate i w 30.11.23 05.12.23- 03.01.24
nieruchomosgei 30.12.23

9. Skladniki majatku innych 31.12.23 03.01.24 04.01.24

jednostek

*Spis z natury zostanie przeprowadzony w przypadku otrzymania informacji z dziatu realizacji o materiatach niewbudowanych na

dzien 31.12.2023 r.

** Spis z natury zostanie przeprowadzony w przypadku otrzymania informacji z dziatu realizacji o wykonanych pracach, ktére nie
beda sprzedane w 2023 r.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 18/23 Dyrektora LP.ZUL
zdnia 30.10.2023 roku.

WYKAZ ZESPOLOW SPISOWYCH

Magazyn nr 1
1) Mariola Bednarczyk - przewodniczacy
2) Agnieszka Firer

Srodki czystoSci odpisane w koszty na dzien zakupu, druki $cistego zarachowania

1) Mariola Bednarczyk— przewodniczacy
2) Paula Straube

Kupony na posilki profilaktyczne
1) Agnieszka Firer — przewodniczacy
2) Patrycja Beres

Srodki pienigzne w kasie i czeki
1) Mariola Bednarczyk — przewodniczacy
2) Patrycja Beres

Produkeja w toku i materialy nie wbudowane na placach budowy*
L. zespol

1) Krzysztof Buczkowski — przewodniczacy

2) Maciej Andrzejewski

11. zespét
1} Krzysztof Buczkowski— przewodniczacy
2) Damian Wolk

111, zespol
1y Krzysztof Buczkowski— przewodniczacy
2) Lukasz Prokop

Inwestycje w $rodki trwale i w nieruchomosci

1) Mariola Bednarczyk — przewodniczacy
2) Elzbieta Bednarska

Osoby rezerwowe :

1. Saturski Piotr
2. Opalinski Artur
3. Wilczynski Krzysztof

* Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej wskaze miejsca prac poszczeg6lnych zespotow spisowych w
ramach tej samej grupy aktywéw, w taki sposob by czlonkami zespoléw spisowych nie byly osoby
odpowiedzialne materialnie.






